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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTACION DE RELACION VALORADA PARA FACTURACION

El documento Relacion Valorada para Facturacion deberd ser remitido por la Empresa
Adjudicataria, con caracter previo al envio de la factura por los suministros y/o servicios
prestados en un periodo determinado, y siempre asociados a un expediente de contratacion con
el Instituto Valenciano de Servicios Sociales.

En este documento se debe especificar el nimero de expediente de contratacién, las
actuaciones realizadas, el importe de las mismas, y el periodo en el que éstas se han realizado.

Las actuaciones relacionadas en el documento deben ajustarse a lo descrito en el contrato.

Aquellas actuaciones descritas que queden fuera del ambito del contrato provocardn el
rechazo completo del documento y no podrd ser facturado.

El documento debe constar de varios apartados que deberan ser cumplimentados, pudiéndose
utilizar la plantilla proporcionada por el Instituto Valenciano de Servicios Sociales o cualquier
otro documento disefiado por la propia empresa, siempre y cuando se incluya al menos la
siguiente informacion:

¢ Datos identificativos del contrato y de la empresa adjudicataria, indicando cédigo DIR

e Periodo de tiempo en el que se han realizado las actuaciones relacionadas

e Relacién de las actuaciones efectuadas en el periodo. Las actuaciones pueden referirse
a un contrato de suministro o a un contrato de servicios

® Importes desglosados de las actuaciones realizadas, indicando el importe unitario en su
caso, y el importe total correspondiente al periodo

® Losimportes se especificaran tanto con IVA como sin IVA

El documento Relacion Valorada para Facturacion debera ser un documento PDF firmado
electronicamente, que debera ser remitido al Instituto Valenciano de Servicios Sociales a través
del tramite habilitado a este efecto en su Sede Electrdnica.

En el caso de contrato de suministros, sera obligatorio acompafiar la relacién valorada con los
albaranes de entrega.

En dicho trdmite, ademas de la documentacion obligatoria, se podra afiadir otra documentacion
de apoyo que la empresa estime oportuno.

Una vez el Instituto Valenciano de Servicios Sociales haya aceptado la Relacidn Valorada, se

procederd a una peticiéon de factura, via notificacién, por el importe establecido y con
instrucciones para remitir la factura de forma electrénica.
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